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: مقدمة   أولًا
تسعى الجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم بمحافظة بدر إلى تمكين أفراد المجتمع من تعلم كتاب الله تعالى 

 .وحفظه وإتقان تلاوته، من خلال الحلقات والبرامج التعليمية التي تقدمها الجمعية

وانطلاقًا من حرص الجمعية على عدالة الوصول إلى خدماتها التعليمية، وتنظيم عملية قبول المستفيدين  

واستمرار استفادتهم، وضعت هذه السياسة لتحديد معايير اختيار واستحقاق المستفيدين، وآلية المفاضلة عند  

 .ميةمحدودية المقاعد، بما يحقق العدالة والشفافية وجودة العملية التعلي

 ثانياا: الهدف من السياسة 
 :تهدف هذه السياسة إلى

 .تنظيم عملية اختيار وقبول المستفيدين في الحلقات والبرامج التعليمية .١

 .تحديد معايير واضحة وعادلة لاستحقاق الاستفادة من خدمات الجمعية .٢

 .ضمان تكافؤ الفرص بين المتقدمين .٣

 .تحقيق الاستفادة المثلى من الطاقة الاستيعابية للحلقات والبرامج .٤

 .إعطاء الأولوية للفئات الأكثر توافقًا مع أهداف البرنامج عند محدودية المقاعد  .٥

 .تنظيم استمرار استفادة الطالب من خدمات الجمعية .٦

 .توثيق بيانات المستفيدين وقرارات القبول والاستحقاق .٧

 ثالثاا: نطاق التطبيق
 :تطبق هذه السياسة على جميع الطلاب والطالبات المستفيدين من خدمات الجمعية التعليمية، بما في ذلك

 .حلقات تحفيظ القرآن الكريم •

 .حلقات القاعدة المضية •

 .برامج الإقراء •

 .البرامج التعليمية والتربوية المرتبطة بالحلقات •

 .البرامج الموسمية والمسابقات القرآنية، وفق شروط كل برنامج •

 .أي برامج تعليمية أخرى تعتمدها الجمعية •

 رابعاا: تعريف المستفيد 
المستفيد هو الطالب أو الطالبة الذي تنطبق عليه شروط الالتحاق والاستفادة من إحدى خدمات الجمعية  

 .التعليمية، ويتم قبوله وتسجيله وفق الإجراءات المعتمدة
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 خامساا: شروط الًستحقاق العامة 
 :ما يأتي -بحسب طبيعة البرنامج-يشترط للاستفادة من خدمات الجمعية التعليمية 

 .أن يكون المتقدم ضمن الفئة العمرية أو الفئة المستهدفة المحددة للبرنامج .١

 .توفر الرغبة والجدية في تعلم القرآن الكريم أو حفظه أو إتقانه  .٢

 .الالتزام بأوقات الحضور والانصراف والبرنامج التعليمي المعتمد .٣

 .الالتزام بالأنظمة والتعليمات واللوائح المنظمة للحلقات .٤

 .استكمال بيانات التسجيل المطلوبة .٥

 .توفر الطاقة الاستيعابية في الحلقة أو البرنامج .٦

 .اجتياز اختبار تحديد المستوى عند اشتراطه  .٧

 .الالتزام بالآداب والسلوكيات المناسبة للبيئة التعليمية .٨

 .عدم وجود مانع تعليمي أو تنظيمي يحول دون استفادة الطالب من البرنامج .٩

 سادساا: معايير اختيار المستفيدين 
 :تراعى عند اختيار المستفيدين المعايير الآتية

 توافق المتقدم مع الفئة المستهدفة  .١

 .أن يكون الطالب ضمن الفئة العمرية أو التعليمية التي يستهدفها البرنامج

 الجدية والًنتظام  .٢

تؤخذ جدية الطالب والتزامه بالحضور والمشاركة في الاعتبار، خصوصًا عند استمرار الاستفادة أو عند  
 .المفاضلة على المقاعد المحدودة

 المستوى التعليمي  .٣

يتم تحديد المستوى المناسب للطالب وفق اختبار أو تقييم تعليمي عند الحاجة، لضمان وضعه في الحلقة أو  
 .البرنامج المناسب

 الطاقة الًستيعابية .٤

 .يرتبط قبول الطالب بالطاقة الاستيعابية المتاحة للحلقة أو البرنامج، بما لا يؤثر على جودة التعليم والمتابعة

 أولوية الًستمرار  .٥

يعطى الطالب المنتظم والمستفيد فعليًا من البرنامج أولوية في الاستمرار، وفق ضوابط الحضور والأداء 
 .المعتمدة

 أولوية الفئات المستهدفة .٦

عند وجود شروط خاصة ببرنامج أو مشروع ممول أو مخصص لفئة معينة، تعطى الأولوية لمن تنطبق عليه  
 .تلك الشروط
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 سابعاا: المفاضلة عند محدودية المقاعد
في حال تجاوز عدد المتقدمين الطاقة الاستيعابية للحلقة أو البرنامج، تتم المفاضلة بينهم وفق معايير موضوعية 

 .ومعلنة، بحسب طبيعة البرنامج

 :ومن المعايير التي يمكن الاستناد إليها

 .ويجوز تعديل المعايير والأوزان بحسب طبيعة البرنامج، على أن تكون معتمدة قبل بدء عملية المفاضلة 

ولا يجوز أن تتم المفاضلة على أساس شخصي أو تمييزي لا يرتبط بأهداف البرنامج أو معايير الاستحقاق  

 .المعتمدة

 ثامناا: إجراءات قبول المستفيد 
 :تتم عملية قبول الطالب وفق المراحل الآتية

 المرحلة الأولى: التسجيل 

 .يتقدم الطالب أو ولي أمره بطلب التسجيل من خلال القنوات المعتمدة في الجمعية

 المرحلة الثانية: التحقق من البيانات 

 .تراجع بيانات المتقدم للتحقق من استكمال المتطلبات الأساسية

 المرحلة الثالثة: تحديد المستوى 

 .يخضع الطالب لاختبار تحديد مستوى متى كان ذلك مطلوبًا، ويحدد بناءً عليه المستوى أو الحلقة المناسبة

 المرحلة الرابعة: التحقق من الطاقة الًستيعابية

 .يتم التحقق من وجود مقعد متاح في الحلقة أو البرنامج المناسب

 المرحلة الخامسة: القبول 

 .يتم اعتماد قبول الطالب وفق الصلاحيات والإجراءات المعتمدة

 المرحلة السادسة: التسجيل النهائي

 .يتم إنشاء أو تحديث ملف الطالب في النظام الإلكتروني أو السجلات المعتمدة للجمعية

 ترحــــــــــوزن المقـــال يارــــــــــــــــــــــــــالمع
 ٪ ٢٠ توافق الطالب مع الفئة المستهدفة 

 ٪ ٢٠ الجدية والرغبة في التعلم 

 ٪ ٢٠ نتيجة اختبار تحديد المستوى عند وجوده 

 ٪ ٢٠ القدرة على الًنتظام في الحلقة

 ٪ ٢٠ أولوية الًستمرار للمستفيدين الحاليين 
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 تاسعاا: استحقاق الًستمرار في الًستفادة
 .يستمر الطالب في الاستفادة من خدمات الجمعية ما دام مستوفيًا لشروط البرنامج والضوابط المعتمدة

 :ويراعى في استمرار الاستفادة

 .الانتظام في الحضور  .١

 .الالتزام بالبرنامج التعليمي .٢

 .التفاعل مع المعلم أو المعلمة .٣

 .تحقيق الحد الأدنى من متطلبات التقدم التعليمي بحسب البرنامج .٤

 .الالتزام بالسلوك والأنظمة المعتمدة .٥

 .عدم الانقطاع عن الحلقة دون مبرر مقبول .٦

ا: الغياب والًنقطاع   عاشرا
 .تضع الشؤون التعليمية ضوابط الحضور والغياب والانقطاع لكل برنامج وفق طبيعته

 :وفي حال تكرار الغياب أو الانقطاع

 .يتم تنبيه الطالب أو ولي أمره .١

 .يتم التواصل لمعرفة أسباب الغياب .٢

 .تمنح الحالات المبررة فرصة لمعالجة الوضع وفق الضوابط .٣

 .عند استمرار الانقطاع دون مبرر، يجوز إيقاف استفادة الطالب أو إنهاء تسجيله وفق الإجراءات المعتمدة .٤

 .ولا يطبق الإيقاف أو إنهاء الاستفادة إلا بعد توثيق الحالة واتخاذ الإجراءات المناسبة

 الحادي عشر: الحالًت الخاصة 
 :يجوز للجمعية التعامل مع الحالات الخاصة بما يحقق أهدافها التعليمية، ومن ذلك

 .الطلاب ذوو الاحتياجات التعليمية الخاصة  •

 .الطلاب الذين يحتاجون إلى مسار تعليمي مختلف •

 .الحالات التي تتطلب مراعاة ظروف تعليمية أو اجتماعية مؤثرة على الانتظام •

 .الحالات التي تحال من الجهات المختصة داخل الجمعية •

 .وتدرس كل حالة وفق طبيعتها، مع مراعاة الإمكانات المتاحة للجمعية ومتطلبات البرنامج
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 الثاني عشر: إعادة القبول 
يجوز للطالب الذي انتهت استفادته من خدمات الجمعية التقدم لإعادة القبول، ويتم النظر في طلبه وفق الطاقة  

 .الاستيعابية وشروط البرنامج في وقت التقديم

ولا يترتب على الاستفادة السابقة حق دائم في القبول إذا تغيرت شروط البرنامج أو محدودية المقاعد أو ظهرت  

 .متطلبات جديدة

 الثالث عشر: إيقاف أو إنهاء الًستفادة 
 :يجوز للجمعية إيقاف أو إنهاء استفادة الطالب في الحالات الآتية

 .عدم استيفاء شروط البرنامج .١

 .الانقطاع المتكرر دون مبرر .٢

 .عدم الالتزام بالأنظمة والتعليمات بعد التنبيه .٣

 .السلوك الذي يؤثر بصورة جوهرية على البيئة التعليمية أو سلامة الآخرين .٤

 .تقديم بيانات غير صحيحة أو مضللة .٥

 .عدم تحقيق متطلبات البرنامج بصورة مستمرة، وفق الضوابط التعليمية المعتمدة .٦

 .انتهاء البرنامج أو المشروع الذي سجل فيه الطالب .٧

 .أي حالة أخرى يقتضيها النظام أو مصلحة العملية التعليمية .٨

ويكون إنهاء الاستفادة بعد اتخاذ الإجراءات المناسبة والتوثيق، ومراعاة طبيعة الحالة وحق الطالب أو ولي أمره  

 .في إيضاح الأسباب عند الحاجة

 الرابع عشر: التظلم من قرار عدم القبول أو إنهاء الًستفادة
التقدم بطلب مراجعة قرار عدم القبول أو إيقاف أو إنهاء الاستفادة،    -بحسب الحالة-يحق للطالب أو ولي أمره 

 .وفق القنوات والإجراءات المعتمدة في الجمعية

 .وتراجع الجهة المختصة الطلب وتتحقق من أسباب القرار، ويبلغ مقدم الطلب بالنتيجة وفق الإجراءات المعتمدة

 الخامس عشر: بيانات المستفيدين وسريتها 
تلتزم الجمعية بالمحافظة على بيانات الطلاب والمستفيدين وعدم استخدامها إلا للأغراض المرتبطة بتقديم 

 .الخدمات التعليمية والإدارية للجمعية

وتقتصر صلاحية الوصول إلى بيانات المستفيدين على الموظفين والمكلفين الذين تتطلب طبيعة عملهم الاطلاع  

 .عليها، وفق الصلاحيات المعتمدة

 .وتحفظ بيانات المستفيدين وفق سياسات وإجراءات حفظ السجلات وحماية المعلومات المعتمدة في الجمعية
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 السادس عشر: عدم التمييز 
تلتزم الجمعية في اختيار المستفيدين وتقديم خدماتها التعليمية بالعدالة وتكافؤ الفرص، ولا يجوز استبعاد أي 

 .متقدم أو تفضيله بناءً على اعتبارات شخصية لا ترتبط بشروط البرنامج أو معايير الاستحقاق المعتمدة

 السابع عشر: مسؤوليات الجهات ذات العلاقة 
 مجلس الإدارة .١

 .اعتماد السياسة •

 .الإشراف العام على الالتزام بمبادئ العدالة والشفافية •

 الرئيس التنفيذي  .٢

 .الإشراف على تطبيق السياسة •

 .اعتماد الإجراءات التنفيذية ضمن حدود الصلاحيات •

 الشؤون التعليمية  .٣

 .تحديد شروط القبول والاستمرار لكل برنامج •

 .تقييم المستفيدين وتحديد مستوياتهم •

 .متابعة الحضور والأداء  •

 .التوصية بالقبول أو الإيقاف عند الحاجة  •

 .ضمان تطبيق معايير الاختيار بعدالة  •

 القبول والتسجيل  .٤

 .استقبال طلبات التسجيل •

 .التحقق من البيانات •

 .تحديث ملفات المستفيدين •

 .توثيق قرارات القبول والاستبعاد  •

 المعلمون والمعلمات والمشرفون  .٥

 .متابعة انتظام المستفيدين •

 .تقييم مستوى الطالب وتقدمه •

 .رفع حالات الغياب أو عدم الالتزام •

 .تقديم التوصيات التعليمية المتعلقة باستمرار الاستفادة •
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 الثامن عشر: التوثيق والسجلات 
 :توثق الجمعية بيانات المستفيدين وقرارات القبول والاستحقاق، ويشمل ذلك بحسب طبيعة البرنامج 

 .طلب التسجيل •

 .بيانات الطالب وولي الأمر عند الحاجة •

 .نتيجة اختبار تحديد المستوى •

 .بيانات الحلقة •

 .سجل الحضور  •

 .نتائج التقييمات التعليمية •

 .قرارات القبول أو الإيقاف أو إنهاء الاستفادة •

 .طلبات التظلم والردود عليها •

 .أي مستندات مرتبطة باستحقاق المستفيد •

 .وتحفظ هذه السجلات وفق سياسات وإجراءات حفظ السجلات المعتمدة في الجمعية

 التاسع عشر: الرقابة والمتابعة 
تراجع الشؤون التعليمية بصورة دورية مدى الالتزام بمعايير اختيار واستحقاق المستفيدين، وترفع الملاحظات 

 .والتوصيات اللازمة للإدارة التنفيذية

 :ويجوز إجراء مراجعات دورية على عينة من ملفات المستفيدين للتأكد من

 .استيفاء شروط القبول .١

 .سلامة بيانات التسجيل .٢

 .تطبيق معايير المفاضلة عند الحاجة .٣

 .توثيق قرارات القبول والاستمرار والإيقاف .٤

 .سلامة إجراءات التعامل مع الحالات الخاصة  .٥

 

 العشرون: مراجعة السياسة وتحديثها 
تراجع هذه السياسة بصورة دورية، أو عند حدوث تغييرات في البرامج التعليمية أو الطاقة الاستيعابية أو 

 .الأنظمة واللوائح ذات العلاقة

وتتولى الشؤون التعليمية والإدارة التنفيذية اقتراح التحديثات اللازمة، وترفع للاعتماد وفق الصلاحيات 

 .المعتمدة
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 الحادي والعشرون: أحكام ختامية 
 .تعد هذه السياسة المرجع العام لتحديد معايير اختيار واستحقاق المستفيدين من خدمات الجمعية التعليمية .١

 .يجوز إعداد إجراءات ونماذج تفصيلية لتنفيذ هذه السياسة وفق طبيعة كل برنامج .٢

لا يترتب على التسجيل أو القبول في أحد البرامج ضمان الاستمرار في الاستفادة إذا لم يعد الطالب مستوفيًا   .٣

 .لشروط البرنامج

 .تراعى شروط الجهات المانحة أو الممولة عند ارتباط البرنامج بتمويل أو منحة مخصصة لفئة محددة .٤

في حال تعارض أي حكم في هذه السياسة مع نظام أو لائحة أو تعليمات ملزمة، يطبق المتطلب النظامي أو  .٥

 .التنظيمي

يعمل بهذه السياسة من تاريخ اعتمادها، وتلغي ما يتعارض معها من سياسات أو إجراءات سابقة في   .٦

 .موضوعها

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 سياسة اختيار واستحقاق المستفيدين من خدمات الجمعية التعليمية

ي
 2025-01-17 دارـــتاريــــخ الإص TQB-0022 قةـــــرقم الوث 

  مدةــــــمعت ة الوثيقةـــحال 2025-02-19 تاريــــخ الاعتماد

 نموذج تسجيل طالب في خدمات الجمعية التعليمية 
 الجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم بمحافظة بدر 

: بيانات الطالب   أولًا

 ثانياا: بيانات ولي الأمر

 ثالثاا: بيانات الًلتحاق 

 رابعاا: تقييم القبول 
 هل تنطبق على الطالب شروط الًستحقاق العامة؟

 نعم  ☐
 لا  ☐

 هل يحتاج الطالب إلى اختبار تحديد مستوى؟

 نعم  ☐
 لا  ☐

 

 ــالب يان ـــــــــــــــــــالب  ياناتـــــــــ
  اسم الطالب رباعياا 

  رقم الهوية/الإقامة

  تاريخ الميلاد 

  العمر 

  الجنسية 

  المرحلة الدراسية 

  المدرسة 

  الصف الدراسي 

  رقم الجوال 

  -إن وجد-البريد الإلكتروني  

 ــالب يان ـــــــــــــــــــالب  ياناتـــــــــ
  اسم ولي الأمر 

  صلة القرابة 

  رقم الجوال 

  رقم جوال إضافي 

  -إن وجد-البريد الإلكتروني  

 ــالب يان ـــــــــــــــــــالب  ياناتـــــــــ
  البرنامج/الحلقة المطلوبة 

  الفرع/الموقع 

 مسائية ☐صباحية  ☐ الفترة 
  المستوى الحالي في الحفظ 

  مقدار المحفوظ 

 متقدم  ☐ متوسط  ☐مبتدئ  ☐ مستوى التلاوة 
 لا  ☐نعم  ☐ هل سبق له الًلتحاق بالجمعية؟ 

  -إن وجدت-الحلقة السابقة  

  -إن وجد-سبب الًنتقال  



 

 

 سياسة اختيار واستحقاق المستفيدين من خدمات الجمعية التعليمية

ي
 2025-01-17 دارـــتاريــــخ الإص TQB-0022 قةـــــرقم الوث 

  مدةــــــمعت ة الوثيقةـــحال 2025-02-19 تاريــــخ الاعتماد

 نتيجة اختبار تحديد المستوى 
............................................................................ 

 المستوى المقترح للطالب 

............................................................................ 
 الحلقة المقترح إلحاق الطالب بها

............................................................................ 
 خامساا: قرار القبول 

 تم قبول الطالب ☐
 .................................................... :قبول مشروط باستكمال ☐
 وضع الطالب في قائمة الانتظار ☐
 لم يتم القبول ☐

 :سبب عدم القبول أو وضع الطالب في قائمة الًنتظار
............................................................................ 

 .................................................... :اسم المسؤول عن القبول
 ........................................................... :المسمى الوظيفي

 ..../../.. :التاريخ
 .................................................................. :التوقيع

 

 سادساا: إقرار الطالب وولي الأمر
أقر أنا الطالب/ولي الأمر بأن البيانات والمعلومات الواردة في هذا النموذج صحيحة، وأتعهد بالالتزام بأنظمة 

وتعليمات الجمعية والحلقة والبرنامج التعليمي، والالتزام بالحضور والمشاركة في الأنشطة والبرامج التعليمية، 
 .لتعليميةوالمحافظة على الآداب والسلوكيات المناسبة للبيئة ا

كما أقر بعلمي بأن استمرار الاستفادة من خدمات الجمعية مرتبط باستيفاء شروط البرنامج والالتزام بالضوابط 
 سياسة اختيار واستحقاق المستفيدين من خدمات الجمعية التعليميةالتعليمية والحضور والانتظام، وفق 

 .واللوائح والإجراءات المعتمدة في الجمعية
 ............................................................ :اسم الطالب

 .......................................................... :اسم ولي الأمر
 .................................................................. :التوقيع
 ..../../.. :التاريخ

 

 : الًعتماد والعشرون ثانيال
من قبل مجلس إدارة   الإصدار الثاني – سياسة اختيار واستحقاق المستفيدين من خدمات الجمعيةتم اعتماد 

 .، ويبدأ العمل بها اعتبارًا من تاريخ اعتمادها٢٠٢٥الجمعية في الاجتماع الثاني لعام 

 :رئيس مجلس الإدارة
 الاســـــــــم : ناصر بن عبدالرحمن الصبحي 

 التوقـــــــيع : 

 2025-02-19الـتاريــــــخ : 

 


